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En caso de presentar algún inconveniente o duda, puede comunicarse al correo electrónico 
ayuda@juegosintercolegiados.com

Manual de Inscripción 

Instituciones educativas 

El siguiente documento describe el proceso de 

inscripción de las instituciones educativas a los Juegos 

Intercolegiados 2022. 
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1. Registro de Instituciones Educativas 
 

1.1 Ingresa a https://juegosintercolegiados.com/ 

 
1.2 Selecciona tu departamento. 
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1.3 Buscas y seleccionas tu municipio (digitas el nombre del municipio y enter).  

1.4 Lee la instrucciones para inscribir tu institución educativa. 
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1.5 Da clic en el botón “Inscribe tu institución educativa aquí”. 

 

1.6 En la pantalla del formulario de inscripción digitas el código del “DANE” y 

seleccionas sobre el nombre de tu institución educativa.  

 

1.7 Visualizado el formulario de inscripción, debes diligenciar los datos del responsable de 

la Institución Educativa. 

 

1.5
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A. Nombre: Nombre del responsable de la institución educativa. 

B. Correo: Correo del responsable de la institución educativa. 

C. Usuario: Este campo es establecido por el sistema automáticamente y corresponde a 

tu código “Dane”. 

D. Contraseña: Debes registrar una contraseña de mínimo 6 y máximo 12 caracteres 

(alfanuméricos + carácter especial *-@) 

 

1.8 Una vez diligenciada toda la información, da clic en el botón “Inscribir”. 

 

Para finalizar el registro, se visualiza mensaje que indica que tu registro fue exitoso. 

Recibirás un correo electrónico con la información de tu registro, te recomendamos guardar 

este correo electrónico para facilitar el acceso en el futuro.  

 

 

 

1.9 Clic en “Aceptar”.  

 

 

 

Al ingresar a tu correo electrónico visualizarás un email con los datos de acceso al sistema. 

1.9 
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En el caso de que la Institución Educativa ya este inscrita, se visualizará el siguiente 
mensaje en el correo, con los datos registrados en el sistema: 
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2. Registrar Atleta a la Institución 
Educativa 
 

2.1 Acceso al Sistema Hércules. 

 
Para acceder al sistema te diriges al enlace:  https://www.juegosintercolegiados.com    

y buscas tu municipio o usas el link recibido en el correo de registro: 

 
2.2 Seleccionas el menú de “Intercolegiados 2022”, posteriormente la opción 

“Municipios”. 

 
2.3 Buscas y seleccionas tu municipio (digitas el nombre del municipio y enter).  

2.1
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2.4 Una vez estés en tu municipio, pinchas en el botón “Ingresa al sistema”.  

 

2.5 Digitas los datos de acceso. Recuerda que el usuario es el código del “DANE” y la 

contraseña es la registrada en el momento de registrar la Institución Educativa.  

 
 

2.4 
s
o
b
r
e 
el 
n
o
m
b
r
e 
d
e 
la 
In
st
it
u
ci
ó
n 
e
d
u
c
at
iv
a 

2.5 
s
o
b
r
e 
el 
n
o
m
b
r
e 
d
e 
la 
In
st
it
u
ci
ó
n 



 

 

 

 
 

11 

 
- Digitas el nombre de usuario, contraseña y pinchas en el botón de “Ingresar”.  
 

 
Cuando ingreses al sistema, encontrarás el menú lateral de Hércules. Para iniciar el 
proceso de inscripción de tus atletas deberás: 
 
2.6 Cliquear en “Inscripciones”. 
2.7 Cuando se desplieguen los sub módulos haz clic en “Inscripción”. 

 

 
 

 
2.8. Inscripción Atleta Deporte Grupal 
 
Filtros de Inscripción 

 
Una vez hayas ingresado al módulo de inscripciones deberás empezar a filtrar las 
características del deporte en el cual deseas inscribir a los participantes. 

 

2.6 

2.7 
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2.8.1 Deberás seleccionar el deporte. Al tratarse todos de deportes grupales el proceso 
será el mismo para cualquier disciplina de las referenciadas. 

 
 
2.8.2 Selecciona la rama: “Masculina” o “Femenina”. 

 

 

2.8.3 Cuando selecciones la rama se desplegará la lista de pruebas, pinchas en la prueba 
correspondiente: 

 
Posteriormente, se habilitará el módulo de inscripción, donde podrás incluso visualizar 
cuántos deportistas faltan para completar el mínimo de integrantes y cuántos cupos quedan 
en el equipo. 
 
 

2.8.1 

2.8.2 

2.8.3 
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Para inscribir al deportista deberás: 
 
2.8.4 Digitas el número de documento en el campo de “Buscar por documento”. 
2.8.5 Haces clic sobre el panel desplegable para que inscribas al deportista. 

Y visualizado el formulario de inscripción, 

 

2.8.6 Diligencias los datos. 

2.8.7 Da clic en el botón “Enviar”. 

 

 

2.8.4 

2.8.5 

2.8.6 

2.8.7 
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A continuación, se referencia la lista de datos que contiene el formulario y si estos son 
obligatorios o no: 
 

Tipo Campo Obligatoriedad Descripción Ejemplo 

D
a

to
s
 g

e
n

e
ra

le
s
 

Primer nombre Obligatorio 

El nombre del deportista, 
exactamente como 

aparece en el documento 
de identificación. 

 

Gustavo 

Otros nombres No obligatorio 

Otro nombre del 
deportista, exactamente 

como aparece en el 
documento de 
identificación. 

 

Antonio 

Primer Apellido Obligatorio 

El primer apellido del 
deportista, como se 

refleja en el documento 
de identificación. 

 

Lorenzo 

Otros apellidos No obligatorio 

El segundo apellido del 
deportista, como se 

evidencia en el 
documento de 

identificación. De existir 
más apellidos, también 
puedes incluirlos. Dejar 
en blanco si ves que no 

es aplicable. 
 

Fernández 

Correo 
electrónico 

No Obligatorio 

Digitas el correo 
electrónico del deportista 
en un formato y dominio 

válido. 

deportista@deportevi
rtual.com 

Nacionalidad Obligatorio 

Digitas y seleccionas la 
nacionalidad del 

deportista. 
 

Colombiano 

Tipo de 
documento 

Obligatorio 

Enlistas el tipo de 
documento del 

deportista. 
 

Cédula de 
Ciudadanía 

Fecha de 
nacimiento 

Obligatorio 

La fecha de nacimiento 
del solicitante según su 

documento de 
identificación en el 

16/03/2002 
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siguiente formato 
específico: DD-MM-

AAAA. 
 

Curso Obligatorio 

Escoges alguna de las 
opciones disponibles para 
seleccionar el grado del 

deportista. 
 

Cuarto 

Reconocimiento 
étnico  

Obligatorio 

Escoges alguna de las 
opciones disponibles para 

seleccionar el 
reconocimiento étnico del 

deportista. 
 

Ningún grupo Étnico 

Discapacidad  Obligatorio 

Escoges alguna de las 
opciones disponibles para 
seleccionar si el deportista 
tiene alguna discapacidad 

o no. 
 

Limitación auditiva  
Ninguna. 

Estado de 
vacunación 

Obligatorio 
Seleccionas estado de 

vacunación. 
 

Dos dosis 

 Número  
contacto 
emergencia 

Obligatorio 
Digitas número teléfono 
fijo o celular del contacto 

emergencia 
3212456788 

 

F
o

to
g

ra
fí
a

 

Fotografía No Obligatorio 

Fotografía basada en tamaño o tipo pasaporte. Se 
recomienda que sea preferiblemente proporción 4x5, 
reciente, tomada aproximadamente en los seis meses 
anteriores, a color, sin filtros, ni blanco y negro. Los 
tipos de archivo son: “jpg”, “gif”, “png” o “bmp” máximo 
de 2MB.  
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2.8.8 Más adelante da clic en “Aceptar”. 

 

 
 
Los registros de los deportistas se listarán por orden alfabético. En el módulo de registro 
puedes eliminar registros, ver ficha del atleta o editar los datos del formulario. 

 

 
 
 
 

Acción Descripción Ícono 

Eliminar Eliminar registro del atleta 
 
 

Ver ficha Verificar ficha de registro 
 
 

Editar Editar datos del formulario 
 
 

 

 

 

 

 

2.8.8 
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2.8.  Inscripción Atleta Deporte Individual 
 
2.8.1 Deberás seleccionar el deporte. Al tratarse todos de deportes grupales el proceso 
será el mismo para cualquier disciplina de las referenciadas. 
 

 
2.8.2 Seleccionas el “Tipo” de prueba (Individual). 
 

 
2.8.3 Seleccionas la rama del ateta. 

 

 
 

2.8.4 Digitas el número de documento del deportista / atleta a inscribir. 
 

 
 

2.8.1
1 

2.8.2 

2.8.3 

2.8.4 



 

 

 

 
 

18 

Reflejado el formulario de inscripción: 

 
2.8.5 Diligencias los datos. 

2.8.6 Da clic en el botón “Enviar”. 

 

2.8.7 Se visualiza la confirmación de que el deportista está inscrito. Pinchas en “Aceptar”. 

 

 

 

 

2.8.8 Posteriormente, seleccionas la prueba o las pruebas en las que requiere participar el 

2.8.5 

2.8.6 

2.8.7 
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deportista. 

 

2.8.9 Para finalizar la inscripción, pinchas en el botón “Inscribir”. 

 

 
 

Enseguida se visualiza la ficha del deportista con los datos registrados en la pestaña 

“Información general”. 

 

 

Y las pruebas inscritas en la segunda pestaña como se muestra a continuación. 

 

 
 

2.8.8
.8 

2.8.9
.8 



 

 

 

 
 

20 

3.  Inscripción Personal de Apoyo a institución 
educativa 
 
Para iniciar el proceso de inscripción de tu personal de apoyo deberás:  
 
Dirígete al menú lateral de Hércules 
 
3.1 Haz clic en “Inscripciones”. 
3.2 Cuando se desplieguen los sub módulos pinchas en la opción “Personal de Apoyo”. 
3.3 Seleccionas en “Inscribir Nuevo”. 
 
 
 

 
 

 

Posteriormente, se refleja el formulario de inscripción del personal de apoyo, y:  

 

3.4 Diligencias los datos.  

3.5 Da clic en el botón “Enviar”. 

 

3.1 

3.3

 

3.2
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3.4

 

3.5
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Tipo Campo Obligatoriedad Descripción Ejemplo 
D

a
to

s
 g

e
n
e

ra
le

s
 

Primer nombre Obligatorio 

El nombre del 
deportista, exactamente 

como aparece en el 
documento de 
identificación. 

 

María 

Otros nombres No obligatorio 

Otro nombre del 
deportista, tal como 

aparece en el documento 
de identificación. 

 

Teresa 

Primer Apellido Obligatorio 

El primer apellido del 
deportista, como se 

refleja en el documento 
de identificación. 

 

Jiménez 

Otros apellidos No obligatorio 

El segundo apellido del 
deportista exactamente 

como esta en el 
documento de 

identificación. De existir 
más apellidos, también 
puedes incluirlos. Dejar 

en blanco si no es 
aplicable. 

 

Rodríguez 

Correo 
electrónico 

No Obligatorio 

Proporcionas el correo 
electrónico del 

deportista en un 
formato y dominio 

válido. 
 

maria@deportevirtua
l.com 

Género Obligatorio 
Enlistas el género del 
personal de apoyo. 

 
Mujer 

Número de 
Documento 

Obligatorio 

Digitas el número de 
documento del 

personal de apoyo. 
 

1111111111 

Tipo de 
documento 

Obligatorio 

Enlistas el tipo de 
documento del 

deportista. 
 

Cédula de 
Ciudadanía 

Número de 
contacto 

Obligatorio 

Digitas el número de 
celular del personal de 

apoyo. 
 

3213457899 
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Fecha de 
nacimiento 

Obligatorio 

La fecha de nacimiento 
del solicitante según su 

documento de 
identificación en el 
siguiente formato 

específico: DD-MM-
AAAA. 

 

16/03/2002 

EPS Obligatorio 
Enlistas la EPS del 
personal de apoyo. 

 
Aliansalud Eps 

ARL Obligatorio 
Enlista la ARL del 

personal de apoyo. 
 

ARL Sura 

 

Rol Obligatorio 

Enlistas los Roles de 
personal de apoyo y 

seleccionas el 
requerido. 

Docente. 

 

F
o

to
g

ra
fí
a

 

Fotografía No Obligatorio 

Fotografía basada en tamaño o tipo pasaporte. 
Se recomienda que sea preferiblemente 

proporción 4x5, reciente, tomada 
aproximadamente en los seis meses anteriores, 
a color, sin filtros, ni blanco y negro. Los tipos de 

archivo son: “jpg”, “gif”, “png” o “bmp” máximo 
de 2MB.  
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3.6 Se visualiza la confirmación de que el personal de apoyo está inscrito. Da clic en el 

botón “Aceptar”. 

 

 
Los registros del personal de apoyo se listarán por orden alfabético. 

 

3.6 


